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	АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛЫШЛЕЙСКОГО РАЙОНА

	ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	РАСПОРЯЖЕНИЕ

	



	от
	11 марта 2025 года
	№
	88-р

	
р.п.Колышлей





Об утверждении Правил обработки персональных данных в 
Администрации Колышлейского района Пензенской области

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», руководствуясь Уставом муниципального района Колышлейский район Пензенской области:
1. Утвердить Правила обработки персональных данных в Администрации Колышлейского района Пензенской области (Приложение 1).
2. Утвердить Типовое обязательство муниципального служащего Администрации Колышлейского района Пензенской области, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним служебного контракта прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей (Приложение 2).
3. Утвердить Типовую форму согласия на обработку персональных данных муниципального служащего Администрации Колышлейского района Пензенской области, а также иных субъектов персональных данных (Приложение 3).
4. Считать утратившим силу распоряжение Администрации Колышлейского района от 27.02.2010 № 52-р «Об утверждении Положения об обработке и защите персональных данных в Администрации Колышлейского района Пензенской области».
5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на руководителя аппарата администрации района.



Глава Колышлейского района						М.С.Максимов



Приложение 1

	
	Утверждены
распоряжением Администрации Колышлейского района
от 11.03.2025 № 88-р 




Правила обработки персональных данных в 
Администрации Колышлейского района Пензенской области

I. Общие положения
[bookmark: sub_1001]1. Правила обработки персональных данных в Администрации Колышлейского района Пензенской области (далее - Администрация) устанавливают процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяют для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований.
[bookmark: sub_1002]2. Настоящие Правила определяют политику Администрации как оператора, осуществляющего обработку персональных данных, в отношении обработки и обеспечения защиты персональных данных.
[bookmark: sub_1003][bookmark: sub_13007]3. Обработка персональных данных в Администрации осуществляется с соблюдением принципов и условий, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персональных данных, а также настоящими Правилами.

II. Категории субъектов персональных данных
[bookmark: sub_1004]4. К субъектам персональных данных, персональные данные которых обрабатываются в Администрации в соответствии с настоящими Правилами, относятся:
[bookmark: sub_13008]1)лица, замещающие муниципальные должности и муниципальные служащие Администрации (в том числе бывшие);
[bookmark: sub_13009]2) граждане, претендующие на замещение муниципальных должностей и должностей муниципальной службы в Администрации;
[bookmark: sub_13010][bookmark: sub_13011]3) работники Администрации, замещающие должности, не являющиеся должностями муниципальной службы (в том числе бывшие);
4) граждане, претендующие на замещение должностей, не являющихся должностями муниципальной службы, в Администрации;
[bookmark: sub_13012]5) лица, замещающие должности руководителей организаций, подведомственных Администрации (в том числе бывшие);
[bookmark: sub_13013]6) граждане, претендующие на замещение должностей руководителей организаций;
[bookmark: sub_13016]7) лица, состоящие в родстве (свойстве) с субъектами персональных данных, указанными в подпунктах 1-6 пункта 4настоящих Правил;
[bookmark: sub_13017]8) лица, представленные к награждению и награждённые государственными наградами Российской Федерации, Пензенской области, мерами поощрения Губернатора Пензенской области, Администрации;
[bookmark: sub_13018][bookmark: sub_13019]9) заявители, обратившиеся в Администрацию в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
[bookmark: sub_13020]10) граждане, обратившиеся в Администрацию в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
[bookmark: sub_13021]11) контрагенты Администрации (физические лица).

III. Условия и порядок обработки персональных данных субъектов персональных данных в целях реализации служебных или трудовых отношений
[bookmark: sub_1005]5. Персональные данные субъектов персональных данных, указанных в подпунктах 1-8 пункта 4 настоящих Правил, обрабатываются в Администрации в целях обеспечения задач кадровой работы, в том числе кадрового учета, делопроизводства, содействия в осуществлении служебной (трудовой) деятельности, формирования кадрового резерва, обучения и должностного роста, учета результатов исполнения должностных обязанностей, обеспечения личной безопасности субъектов персональных данных, обеспечения установленных законодательством Российской Федерации условий труда, гарантий и компенсаций, рассмотрения вопросов о предоставлении единовременной субсидии на приобретение жилого помещения, а также в целях противодействия коррупции.
[bookmark: sub_1006]6. В целях, указанных в пункте5 настоящих Правил, обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Федеральный закон «О персональных данных»).
[bookmark: sub_1007]7. Согласие на обработку персональных данных субъекта персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, указанных в пункте 5 настоящих Правил, не требуется при обработке персональных данных в соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 6 Федерального закона «О персональных данных».
[bookmark: sub_1008]8. Согласие на обработку специальных категорий персональных данных, а также биометрических персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, указанных в пункте 5 настоящих Правил, не требуется при обработке персональных данных в соответствии с пунктом 2.3 части 2 статьи 10 и положениями Трудового кодекса Российской Федерации, за исключением случаев получения персональных данных работника у третьей стороны.
[bookmark: sub_1009]9. Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных необходимо получить в следующих случаях:
- при передаче (распространении, предоставлении) персональных данных третьим лицам в случаях, не предусмотренных законодательством Российской Федерации о муниципальной службе и о противодействии коррупции;
- при трансграничной передаче персональных данных;
- при принятии решений, порождающих юридические последствия в отношении указанных лиц или иным образом затрагивающих их права и законные интересы, на основании исключительно автоматизированной обработки их персональных данных.
[bookmark: sub_1010]10. В случаях, предусмотренных пунктом 9 настоящих Правил, согласие субъекта персональных данных оформляется в письменной форме, если иное не установлено Федеральным законом«О персональных данных».
[bookmark: sub_1011]11. Обработка персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, указанных в пункте 5 настоящих Правил, осуществляется муниципальными служащими и работниками Администрации, на которых возложены функции по обеспечению осуществления деятельности по вопросам муниципальной службы и кадров (далее - уполномоченные на обработку персональных данных по вопросам муниципальной службы и кадров).
[bookmark: sub_1012]12. Обработка персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, указанных в пункте 5 настоящих Правил, включает в себя следующие действия: сбор (получение), запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
[bookmark: sub_1013]13. Сбор (получение), запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, указанных в пункте 5 настоящих Правил, осуществляется путем:
- получения оригиналов необходимых документов;
- копирования оригиналов документов;
- внесения сведений в учетные формы (на бумажных и электронных носителях);
- формирования персональных данных в ходе кадровой работы;
- внесения персональных данных в информационные системы Администрации, используемые в целях кадровой работы.
[bookmark: sub_1014]14. Сбор (получение), запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных осуществляется путем получения персональных данных непосредственно от субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, указанных в пункте 5 настоящих Правил.
[bookmark: sub_1015]15. В случае возникновения необходимости получения персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, указанных в пункте 5 настоящих Правил, у третьих лиц, уполномоченному на обработку персональных данных по вопросам муниципальной службы и кадров следует известить об этом субъекта персональных данных, получить его письменное согласие и сообщить о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных.
[bookmark: sub_1016]16. Запрещается получать, обрабатывать и приобщать к личным делам персональные данные субъектов персональных данных, указанных в подпунктах 1-8 пункта 4 настоящих Правил, касающиеся их расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, частной жизни, членства в общественных объединениях.
[bookmark: sub_1017]17. При сборе персональных данных в целях, указанных в пункте 5 настоящих Правил, уполномоченный на обработку персональных данных по вопросам муниципальной службы и кадров обязан разъяснить субъектам персональных данных юридические последствия отказа от предоставления персональных данных.
[bookmark: sub_1018][bookmark: sub_13022]18. Передача (распространение, предоставление) и использование персональных данных субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в целях, указанных в пункте5настоящих Правил, осуществляются в случаях и в порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

IV. Условия и порядок обработки персональных данных субъектов персональных данных в целях предоставления муниципальных услуг
[bookmark: sub_1019][bookmark: sub_13023]19. Обработка персональных данных граждан осуществляется в Администрации в целях предоставления муниципальных услуг, включенных в Реестр муниципальных услуг Колышлейского района Пензенской области, утвержденный постановлением Администрации Колышлейского района Пензенской области от 21.11.2018 №296-п (с последующими изменениями) в соответствии с административными регламентами предоставления таких муниципальных услуг.

V. Условия и порядок обработки персональных данных субъектов персональных данных в связи с рассмотрением обращений граждан
[bookmark: sub_1026]26. В Администрации обработка персональных данных граждан осуществляется в целях обеспечения своевременного и в полном объеме рассмотрения их устных и письменных обращений в порядке, установленном Федеральным законом«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
[bookmark: sub_1027]27. Персональные данные граждан, обратившихся в Администрацию, а также направивших индивидуальные или коллективные письменные обращения или обращения в форме электронного документа, обрабатываются в целях рассмотрения указанных обращений с последующим предоставлением письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросах или уведомления.
[bookmark: sub_1028]28. В соответствии со статьями 7 и 13 Федерального закона от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в связи с рассмотрением поступивших в Администрацию обращений граждан обработке подлежат следующие персональные данные:
[bookmark: sub_13031]1) фамилия, имя, отчество (при наличии);
[bookmark: sub_13032]2) адрес для корреспонденции;
[bookmark: sub_13033]3) адрес электронной почты (при наличии);
[bookmark: sub_13034]4) иные персональные данные, указанные в обращении, а также ставшие известными в ходе личного приема или в процессе рассмотрения поступившего обращения.
[bookmark: sub_1030][bookmark: sub_13024]29. Передача (распространение, предоставление) и использование персональных данных граждан осуществляются в случаях и в порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

VI. Порядок обработки персональных данных в информационных системах Администрации
[bookmark: sub_1031]30. Доступ к информационным системам Администрации муниципальных служащих Администрации, осуществляющих обработку персональных данных в информационных системах Администрации, реализуется посредством учетной записи, состоящей из имени пользователя и пароля.
[bookmark: sub_1032]31. Доступ к информационным системам Администрации предоставляется в соответствии с функциями, предусмотренными должностными инструкциями муниципальных служащих Администрации.
[bookmark: sub_1033]32. Информация размещается в информационных системах Администрации в автоматическом режиме, а при получении информации на бумажном носителе или в ином виде, не позволяющем осуществлять ее автоматическую регистрацию, в ручном режиме.
[bookmark: sub_1034][bookmark: sub_13025]33. Обеспечение безопасности персональных данных, обрабатываемых в информационных системах Администрации, осуществляется администратором безопасности систем персональных данных в Администрации в соответствии со статьей 19 Федерального закона «О персональных данных», Требованиями к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 №1119.

VII. Организация и сроки хранения персональных данных
[bookmark: sub_1035]34. Персональные данные хранятся на бумажном носителе и (или) электронном носителях в соответствующих структурных подразделениях Администрации, к полномочиям которых относится обработка персональных данных, в соответствии с положениями об этих структурных подразделениях.
[bookmark: sub_1036]35. Персональные данные хранятся в электронном виде в автоматизированных электронных системах.
[bookmark: sub_1037]36. Хранение личных дел муниципальных служащих Администрации, уволенных с муниципальной службы, осуществляется в соответствии с Положением о персональных данных государственного гражданского служащего Российской Федерации и ведении его личного дела, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 30.05.2005 №609.
[bookmark: sub_1038]37. Сроки хранения персональных данных в Администрации определяются в соответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения, утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019 № 236.
[bookmark: sub_1039]38. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования автоматизированных информационных систем, должны обособляться от иной информации путем фиксации их на разных материальных носителях, в специальных разделах или на полях форм (бланков).
[bookmark: sub_1040][bookmark: sub_13026]39. Необходимо обеспечивать раздельное хранение персональных данных на разных материальных носителях персональных данных, обработка которых осуществляется в целях, определенных настоящими Правилами.

VIII. Сроки обработки персональных данных, порядок их уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований
[bookmark: sub_1041]40. Сроки обработки персональных данных в Администрации определяются в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных».
[bookmark: sub_1042]41. Обработка персональных данных субъектов персональных данных, указанных в подпунктах 1, 3, 5 и 7 пункта 4 настоящих Правил, осуществляется в течение всего периода прохождения ими муниципальной службы или их работы.
[bookmark: sub_1043]42. Обработка персональных данных субъектов персональных данных, указанных в подпункте 2 пункта 4 настоящих Правил, осуществляется в соответствии с Порядком проведения конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Колышлейского района Пензенской области, утвержденным решением Собрания представителей Колышлейского района Пензенской области от 17.08.2015 № 509-54/3 (с последующими изменениями).
[bookmark: sub_1044]43. В случаях выявления неправомерной обработки персональных данных, достижения цели обработки персональных данных, отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных указанные персональные данные подлежат уничтожению в сроки, установленные статьей 21 Федерального закона «О персональных данных».
[bookmark: sub_1045]44. Документы, содержащие персональные данные, сроки хранения которых истекли, подлежат уничтожению в соответствии с законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_1046]45. Персональные данные подлежат уничтожению способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных, с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе, если это допускается форматом материального носителя.



















Приложение 2

	
	Утверждено
распоряжением Администрации Колышлейского района
Пензенской области
от 11.03.2025 № 88-р



Типовое обязательство муниципального служащего Администрации Колышлейского района Пензенской области, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним служебного контракта прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей

Я,________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность)

обязуюсь прекратить обработку персональных данных, ставших мне известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения со мной служебного контракта.
В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Федеральный закон «О персональных данных») я уведомлен (уведомлена) о том, что персональные данные являются конфиденциальной информацией, и я обязан (обязана) не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные, ставшие известными мне в связи с исполнением должностных обязанностей, без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации в области персональных данных, о муниципальной службе и о противодействии коррупции.
Положения законодательства Российской Федерации, предусматривающие ответственность за нарушение требований Федерального закона «О персональных данных», мне разъяснены.



_________________                            _________________________
  (дата)                                           (подпись)















Приложение 3

	
	Утверждена
распоряжением Администрации Колышлейского района
от 11.03.2025 № 88-р



[bookmark: _GoBack]Типовая форма согласия на обработку персональных данных муниципального служащего Администрации Колышлейского района Пензенской области, а также иных субъектов персональных данных

Я,_______________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
зарегистрированный (зарегистрированная) по адресу:__________________________________
________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________,
паспорт серия_____________№___________,выдан____________________________________
 (кем и когда)
_______________________________________________________________________________,
номер телефона__________________________________________________________________,
адрес электронной почты__________________________________________________________
[bookmark: sub_1601]свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие уполномоченным должностным лицам Администрации Колышлейского района Пензенской области (далее - Администрация), расположенной адресу: 442830, Пензенская область, Колышлейский район, р.п.Колышлей, ул.Московская, д.20, ИНН 5817004139, ОГРН 1035801200643, на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор (получение), запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных:
1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние фамилии, имена, отчества (при наличии) в случае их изменения).
[bookmark: sub_1602]2. Пол.
[bookmark: sub_1603]3. Число, месяц, год рождения.
[bookmark: sub_1604]4. Место рождения.
[bookmark: sub_1605]5. Сведения о гражданстве (в том числе прежние гражданства, иные гражданства).
[bookmark: sub_1606]6. Вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, наименование органа и код подразделения органа (при наличии), выдавшего его, дата выдачи.
[bookmark: sub_1607]7. Адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания.
[bookmark: sub_1608]8. Адрес для корреспонденции, адрес электронной почты (при наличии), номер телефона или сведения о других способах связи.
[bookmark: sub_1609]9. Сведения, содержащиеся в страховом свидетельстве обязательного пенсионного страхования или документе (электронном документе), подтверждающем регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета.
[bookmark: sub_1610]10. Идентификационный номер налогоплательщика.
[bookmark: sub_1611]11. Реквизиты полиса обязательного медицинского страхования.
[bookmark: sub_1612]12. Реквизиты свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния.
[bookmark: sub_1613]13. Сведения о семейном положении, составе семьи и о близких родственниках (в том числе бывших супругах).
[bookmark: sub_1614]14. Сведения о трудовой деятельности (дата, основания поступления на муниципальную службу (работу), назначения на должность муниципальной службы (работы), перевода, перемещения на иную должность муниципальной службы (работы), наименование замещаемых должностей муниципальной службы (работы) с указанием структурных подразделений, размера денежного содержания (заработной платы), результатов аттестации на соответствие замещаемой должности муниципальной службы (работы), в том числе сведения о трудовой деятельности на условиях совместительства, совмещения, предпринимательской и иной деятельности).
[bookmark: sub_1615]15. Сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета.
[bookmark: sub_1616]16. Сведения об образовании и (или) о квалификации, обучении (когда и какие образовательные, научные и иные организации окончил, номера документов об образовании, направление подготовки или специальность по документу об образовании, квалификация).
[bookmark: sub_1617]17. Сведения об ученой степени, ученом звании.
[bookmark: sub_1618]18. Сведения о владении иностранными языками и языками народов Российской Федерации.
[bookmark: sub_1619]19. Сведения об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению; медицинских противопоказаниях для работы с использованием сведений, составляющих государственную тайну.
[bookmark: sub_1620]20. Фотография в бумажном виде (для анкеты) и в электронном виде (для электронного пропуска).
[bookmark: sub_1621]21. Сведения, содержащиеся в трудовом договоре, дополнительных соглашениях к трудовому договору.
[bookmark: sub_1622]22. Сведения о пребывании за границей.
[bookmark: sub_1623]23. Сведения о классном чине муниципальной службы (гражданской службы Российской Федерации, дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, классном чине гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационном разряде гражданской службы).
[bookmark: sub_1624]24. Сведения о наличии или отсутствии судимости.
[bookmark: sub_1625]25. Сведения об оформленных допусках к государственной тайне.
[bookmark: sub_1626]26. Сведения о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия.
[bookmark: sub_1627]27. Сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации.
[bookmark: sub_1628]28. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципального служащего Администрации, руководителя подведомственной организации, гражданина, претендующего на замещение должности муниципальной службы в Администрации, руководителя подведомственной организации, сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей муниципального служащего Администрации, руководителя подведомственной организации, гражданина, претендующего на замещение должности муниципальной  службы в Администрации, руководителя подведомственной организации, а также сведения о расходах муниципального служащего Администрации, руководителя подведомственной организации, его супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей.
[bookmark: sub_1629]29. Номер расчетного счета, копия финансового лицевого счета.
[bookmark: sub_1631]30. Иные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе.
Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства Российской Федерации в сфере отношений, связанных с поступлением на муниципальную службу, ее прохождением и прекращением (служебных (трудовых) и непосредственно связанных с ними отношений), а также для реализации полномочий, возложенных законодательством Российской Федерации и Пензенской области на Администрацию.
Персональные данные, а именно: фамилию, имя, отчество (при наличии) разрешаю использовать в качестве общедоступных в электронной почте и системе электронного документооборота Администрации, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления.
Персональные данные, а именно: фамилию, имя, отчество (при наличии) и фотографию разрешаю/не разрешаю (нужное подчеркнуть) использовать в качестве общедоступных для публикации на информационном портале Администрации https://kolyshley.pnzreg.ru, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления.
Я ознакомлен (ознакомлена), что:
[bookmark: sub_13084]1) согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение всего срока муниципальной службы (работы) в Администрации (территориальных органах, организациях, находящихся в ведении Администрации);
[bookmark: sub_13085]2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;
[bookmark: sub_13086]3) в случае отзыва согласия на обработку персональных данных Администрация вправе продолжить обработку персональных данных при наличии оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи10 и части 2 статьи11 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;
[bookmark: sub_13087]4) после увольнения с муниципальной службы (прекращения трудовых отношений) персональные данные хранятся в Администрации в течение срока хранения документов, предусмотренного действующим законодательством Российской Федерации в области архивного дела;
[bookmark: sub_13088]5) персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения функций, возложенных законодательством Российской Федерации и Пензенской области на Администрацию.
Дата начала обработки персональных данных:

_______________                                 _________________________
(дата)                                               (подпись)
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